常用财务、金融类报告书学习情境设计

一、教学目标
·了解财务报告、审计报告、资产评估报告和财务预算报告的概念、特点；

·掌握财务报告、审计报告、资产评估报告和财务预算报告的结构内容；

·熟悉财务报告、审计报告、资产评估报告和财务预算报告的写法。

二、课时分配
共4个课时
三、教学重点难点
财务报告、审计报告、资产评估报告和财务预算报告的结构内容及写法

四、教学大纲

第一节 财务报告

一、财务报告的概念

二、财务报告的分类

三、财务报告的作用

四、财务报告的写作

(一)资产负债表

(二)现金流量表

(三)损益表

第二节 审计报告

一、审计报告的概念

二、审计报告的作用

 （一）鉴证作用

 （二）保护作用

 （三）证明作用

三、审计报告的分类

（一）按审计报告的内容特点分

 （二）按审计的主体分

 （三）按照审计的实施时间分

 （四）按审计范围分

 （五）按审计主体与客体的关系分

 （六）按审计是否受法律约束分

 （七）根据审计结果形成的不同的审计意见分

四、审计报告的写作要求

 （一）实事求是，客观公正

 （二）数字准确，证据确凿

（三）抓住关键，突出重点

 （四）文字简练，措辞严谨

五、审计报告的写作步骤

（一）整理分析审计工作底稿

（二）拟定审计报告提纲

 （三）撰写审计报告初稿

 （四）征求被审计单位意见

 （五）审查并签发审计报告

六、审计报告的内容结构

 （一）标题

 （二）前言

 （三）正文

 （四）结尾

第三节 资产评估报告

一、资产评估报告的概念

二、资产评估报告的作用

（一）资产评估报告为被委托评估的资产提供作价意见

（二）资产评估报告书是反映和体现资产评估工作情况，明确委托方、受托方及有关方面责任的依据

（三）对资产评估报告书进行审核，是管理部门完善资产评估管理的重要手段

（四）资产评估报告书是建立评估档案，归集评估档案资料的重要信息来源

三、资产评估报告的分类

四、撰写资产评估报告的基本要求

五、资产评估报告的内容结构

（一）标题及文号

（二）声明

（三）摘要

（四） 正文

（五） 附件

六、资产评估报告书的制作步骤

（一）整理工作底稿和归集有关资料

（二）评估明细表的数字汇总

（三）评估初步数据的分析和讨论

（四）编写评估报告书

（五）资产评估报告书的签发与送交

七、资产评估报告书制作的技术要点

（一）文字表达方面的技能要求

（二）格式和内容方面的技能要求

（三）评估报告书的复核及反馈方面的技能要求
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