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前  言

  本标准按照GB/T1.1—2009给出的规则起草。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。
本标准由中国电力企业联合会提出并归口。
本标准起草单位:国网新源控股有限公司、中国南方电网有限责任公司调峰调频发电公司、河北丰

宁抽水蓄能有限公司、华东天荒坪抽水蓄能有限责任公司、湖北白莲河抽水蓄能有限公司。
本标准主要起草人:王志祥、王涛、谢勇刚、马琳、王艳、王敏涛、王勋、何颖珊、黄纯、周全、周峰、

姬广鹏、常玉红、陈连茹、郭莲娜、杜义、田锋、万海军。

Ⅲ

GB/T36294—2018



抽水蓄能发电企业档案分类导则

1 范围

本标准规定了抽水蓄能发电企业党群工作、行政管理、经营管理、生产技术管理、财务审计、人事劳

资、电力生产、科学技术研究、基本建设、设备仪器档案分类基本原则和方法。
本标准适用于抽水蓄能发电企业。

2 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

2.1 
档案 archives
国家机构、社会组织或个人在社会活动中直接形成的有价值的各种形式的历史记录。

2.2 
分类 classification
根据档案的来源、形成时间、内容、形式等特征对档案实体进行有层次的划分。

2.3 
档号 archivalcode
以字符形式赋予档案实体的用以固定和反映档案排列顺序的一组代码。

2.4 
类目 classifiedcatalogue
在性质上或特征上具有共同属性的档案类别,为档案分类的基本单位。

  注:类目号代表档案分类层级的代码。

2.5 
保管期限 recordsretentionschedule
档案划定的存留年限,分为永久、定期30年、定期10年。

2.6 
项目代号 projectcode
产品、课题、项目、设备仪器等的代字或代号。

3 基本规定

3.1 类目分类原则

类目分类应结合抽水蓄能发电企业的具体情况,按文件的自然形成规律、保持文件之间的有机联

系、便于科学管理和综合开发利用。

3.2 类目设置

3.2.1 类目设置分为10类,用数字0~9分别代表党群工作、行政管理、经营管理、生产技术管理、财务

审计、人事劳资、电力生产、科学技术研究、基本建设和设备仪器。
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