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前  言

  本文件按照GB/T1.1—2020《标准化工作导则 第1部分:标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。
本文件由全国信息与文献标准化技术委员会(SAC/TC4)提出并归口。
本文件起草单位:中华人民共和国科学技术部、中国科学技术信息研究所、国家档案局、北京大学、

清华大学。
本文件主要起草人:李啸、丁德胜、曾维维、曾建勋、段明莲、薛四新、李芳菊、崔文健、章建方、

温育忠。
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引  言

  2017年11月10日,科技部发布了《国家科技重大专项(民口)档案管理规定》(国科发专〔2017〕348号),
明确了国家科技重大专项档案管理“统一领导、分级管理”原则,要求各级重大专项组织实施管理部门应

把档案管理工作纳入重大专项整体工作,切实加强对重大专项档案的领导和管理;提出了档案验收是重

大专项项目(课题)验收的必要前提,国家科技部、发改委和财政部,以及国家重大专项的牵头组织单位、
专业机构、项目(课题)承担单位应将档案验收纳入管理工作程序,实行同步管理。自规定颁布以来,科
技部按照规定要求,督查与落实重大专项档案收集整理与集中管理情况,组织建设统一的重大专项档案

管理服务平台,本文件的制定正是为档案管理服务平台的建设提供支撑,促进重大专项档案的集中管

理、长期保存和有效利用。
组织建设统一的重大专项档案管理服务平台,以推动重大专项档案的长期保存和利用。本文件的

制定正是为档案管理服务平台的建设提供支撑。
本文件制定过程中,编制组对我国十多年来科技重大专项档案管理现状进行了深入调查研究,总结

了我国科研项目档案信息化建设和档案管理的经验和成果,并针对重大专项档案管理过程中档案文件

的真实性、完整性、有效性与安全性的实际需要,参考了国际、国家档案文件管理系列标准规范,对重大

专项档案的元数据进行实体分类,明确每类实体的元数据构成要素及其相互关联关系;同时,对每个元

数据元素的规则进行描述,明确元数据元素的属性,为档案管理服务平台提供数据层面的设计依据和管

理规范。
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信息与文献
国家科技重大专项档案元数据元素集

1 范围

本文件确定了国家科技重大专项档案元数据方案,规定了重大专项档案元数据的描述规则及其详

细描述方法。
本文件适用于国家科技重大专项文件和档案管理系统的建设以及档案管理业务的开展。其他国家

科技计划档案数据资源的管理可参照执行。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中,注日期的引用文

件,仅该日期对应的版本适用于本文件;不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于

本文件。

GB/T4880.2 语种名称代码 第2部分:3字母代码

GB/T4881 中国语种代码

GB/T7156 文献保密等级代码与标识

GB/T7408 数据元和交换格式 信息交换 日期和时间表示法

GB/T18391.1 信息技术 元数据注册系统(MDR) 第1部分:框架

GB/T26162 信息与文献 文件(档案)管理 概念与原则

GB/T29194 电子文件管理系统通用功能要求

GB/T42107—2022 国家科技重大专项文件归档与档案管理规范

3 术语和定义

GB/T29194、GB/T26162、GB/T18391.1界定的以及下列术语和定义适用于本文件。

3.1
国家科技重大专项 nationalscienceandtechnologymajorproject
为实现国家目标,通过核心技术突破和资源集成,在一定时限内完成的重大战略产品、关键共性技

术和重大工程。
注:以下简称“重大专项”。

3.2
重大专项档案 recordsofnationalscienceandtechnologymajorproject
国家科技重大专项(3.1)规划、论证、组织实施、监督评估、考核验收及绩效评价、成果管理等全过程

中产生的,具有保存价值的文字、图表、数据、图像、音频、视频等各种形式和载体的文件材料以及标本、
样本等实物。

注:重大专项档案是国家的重要科技资源和知识资产,重大专项档案管理工作是重大专项管理的重要组成部分,贯

穿于重大专项的规划、论证、组织实施、监督评估、考核验收等全过程。
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