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前　　言

　　ＹＣ／Ｔ１２《烟草机械　产品工艺文件》分为以下部分：

———第１部分：完整性；

———第２部分：工艺方案设计；

———第３部分：产品结构工艺性审查；

———第４部分：工艺规程设计；

———第５部分：工艺规程格式；

———第６部分：管理用工艺文件格式；

———第７部分：编号方法；

———第８部分：工艺定额编制；

———第９部分：更改办法。

本部分为ＹＣ／Ｔ１２的第９部分。本部分代替ＹＣ／Ｔ１２．９—１９９３《烟草机械　产品工艺文件　工序

质量控制通则》。

本部分由国家烟草专卖局提出。

本部分由全国烟草标准化技术委员会（ＴＣ１４４）归口。

本部分起草单位：常德烟草机械有限责任公司、中烟机械技术中心有限责任公司。

本部分主要起草人：胡淑云、彭文莉、龚美华。

本部分所代替标准的历次版本发布情况为：

———ＹＣ／Ｔ１２．９—１９９３。
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烟草机械　产品工艺文件

第９部分：更改办法

１　范围

ＹＣ／Ｔ１２的本部分规定了烟草机械产品工艺文件的更改原则、程序和方法。

本部分适用于烟草机械产品工艺文件的更改。

２　规范性引用文件

下列文件中的条款通过ＹＣ／Ｔ１２的本部分的引用而成为本部分的条款。凡是注日期的引用文件，

其随后所有的修改单（不包括勘误的内容）或修订版均不适用于本部分，然而，鼓励根据本部分达成协议

的各方研究是否可使用这些文件的最新版本。凡是不注日期的引用文件，其最新版本适用于本部分。

ＹＣ／Ｔ１２．６—２００６　烟草机械　产品工艺文件　第６部分：管理用工艺文件格式

３　更改原则

３．１　工艺文件的更改应确保产品的质量符合产品设计要求，并考虑工艺的先进性、生产的可行性和经

济的合理性。

３．２　工艺文件的更改应保证更改后的文件正确、完整、统一、清晰。在更改某一工艺文件时，与其相关

的文件应同时更改，以保证更改后的文件协调一致。

３．３　工艺文件需更改时，一般应由工艺部门下达工艺文件更改通知单，凭更改通知单进行更改。

３．４　工艺文件更改通知单下达后，需要更改的文件应在规定的日期内更改完毕。

３．５　由于临时性的设备、工艺装备或材料等问题需变更工艺时，应填写暂时脱离工艺规程通知单，经有

关部门会签、批准后生效，不应更改正式的工艺文件。

４　更改程序

４．１　填写工艺文件更改通知单，其格式按ＹＣ／Ｔ１２．６—２００６中格式１７的规定。

４．２　工艺文件更改通知单填写好后，经有关部门会签、审核、批准后下发。

４．３　按经批准的工艺文件更改通知单更改相应的工艺文件。

５　更改方法

５．１　工艺文件的更改，一般不应采用涂改，而应采用划改，将需更改的内容用细实线划去，被划去部分

应能清楚地看出更改前的内容，然后在附近填写更改后的内容。

５．２　在更改部位附近标注本次更改所用的更改标记———用加圆圈的小写拉丁字母表示，如、、

……，并用指引线（细实线）将更改标记引至被更改部位。更改标记应与更改通知单中的规定一致。

５．３　在被更改文件表尾的更改栏内填写本次更改所用的更改标记、更改处数、更改通知单的编号、日期

和更改人签字。

５．４　电子版工艺文件可按５．１～５．３的规定进行更改，并增加新层，命名为更改层，将更改前的内容放

在该层以备查。也可直接修改，即删除被更改部分，在相应的位置上输入新的内容，然后在更改层输入

更改标记、指引线及被删除的内容。

５．５　在下列情况下，工艺文件更改后需重新编制：
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